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APRESENTACAO

Este documento apresenta orientacées sobre as etapas de submissdo de livros no
Repositorio Institucional da UFBA. O objetivo é mostrar os caminhos para realizacdo da
submissdo de forma auténoma, a fim de ampliar a visibilidade e facilitar o acesso a
producdo académica da Instituicdo.



1 INFORMACOES INICIAIS

« O arquivo deve ser inserido em formato PDF/A;

« Antes de realizar o deposito & necessdrio fazer o cadastro na pagina do RI e solicitar a
liberacdo de acesso por e-mail (repositorio@ufba.br);

» A liberacao de acesso para realizacdo de deposito terd validade de 30 dias, apos esse
prazo serd necessdrio fazer uma nova solicitagdo;

+ Recomenda-se nomear o arquivo de forma clara e objetiva, informando o nome e
sobrenome do(s) autor(es) e o tipo do documento. Ex: Luiz Santos - Livro;

« A fim de evitar erro ao fazer o download do documento, ndo utilize o caractere virgula
para nomear o arquivo;

o Para confeccdo de ficha catalografica recomenda-se que entre em contato com a
Biblioteca da unidade de ensino a qual o documento e/ou o autor possui vinculo. Os
contatos estdo disponiveis no site do "SIBI/UFBA", opc¢do "Produtos e servigos”;
"Orientacodes para Elaboracdo da Ficha catalografica®;

+ Redlizado o depésito, o trabalho vai para um fluxo de depédsito para ser
validado/revisado pelo bibliotecario da unidade de ensino a qual o documento e/ou o
autor possui vinculo.

Obs.: Segundo a NBR 6029 (2006), livro € uma publicagdo ndo periddica que contém

acima de 49 pdginas, excluidas as capas, e que é objeto de Numero Internacional
Normalizado para Livro (ISBN).

2 ETAPAS PARA A REALIZACAO DO ACESSO AO MEU ESPACO

2.1 ACESSO AO "MEU ESPACO"

Acesse a pagina do RI/UFBA, clique no menu “"Entrar em” e em "Meu espaco”, localizado
na parte superior da pagina inicial, lado direito da tela, conforme figura O1.


https://sibi.ufba.br/orientacoes-para-elaboracao-da-ficha-catalografica
https://repositorio.ufba.br/ri/

Figura 01 — Acesso ao "Meu Espaco”.

Universidade Federal da Bahia | ﬂ REFOSITORIO
Repositorio Institucional da UFBA e

UFEBA

& Pigina inicial Marvegar Contalo Conhega o RI A Entrar em: ~  |dioma

REPOSITORIO

Buscar no repositério

Fonte: RI/UFBA.

2.2 INSERCAO DO ENDERECO DE E-MAIL E SENHA

Realize o login com seu endereco de e-mail e senhq, conforme figura 02.

Figura 02 — Insercdo do endereco de e-mail e senha.

Universidade Federal da Bahia | 0 REPOSITORIO | UFBA
Repositério Institucional da UFBA i (s

A Pigina inicial  Navegar Contato Canhega o BRI Buscar mo reposit Q. A Entrar em Idioma

Usudrio novo? Clique agui para se registrar

Digite seu enderego de e-mail e senha nos espacos abaixo
onocaons | (D

Senha EETTITEern

Esquecey sua senha?

Fonte: RI/UFBA.



Caso seja usudrio novo, clique em: "Usudrio novo? Clique aqui para se registrar"

Insira seu e-mail e clique em registrar (figura 03). Serd encaminhado um link para a
realizacdo do cadastro. Feito isso, solicite o acesso & colecdo por e-mail
(repositorio@ufba.br). Qualquer duvida, acesse o tutorial sobre cadastro disponibilizado na
pagina do RI.

Figura 03 — Registro de e-mail e senha.

LSCAr RO repositing Q X Entrar em lfsxma

Registro de usuario

Casn Binds nbo 1enha 58 regsirads no epoSRiND, RiNme o noeeco de a-mal & digua em “Regisiar

Registrar

‘Caso seu departamento/conrdenacio’dvisiio astea Nlernessado om 50 regstar no epdsitine, enire em contalo com o Astores 0o Sistema

Deixe uma mensagem para o5 administragores do Universidade Federal da Bahia

Fonte: RI/UFBA.

3 ETAPAS PARA A REALIZAGCAO DE DEPOSITO DE CAPITULO DE LIVRO

Na pdagina "Meu espaco”, clique em "Iniciar um novo depésito” (figura 04).

Figura 04 — Insercdo de um novo deposito.

# Pigina inicial Navegar Contalo Conheca o RI ey ] Q 1 | Legado coma

Meu espaco: [
Imiciar um novo depogito Wer deposito(s) aceilo(s)

Fonte: RI/UFBA.



mailto:repositorio@ufba.br

3.1 SELECAO DA COLECAO

Selecione a Colec¢do (nome da unidade com a qual vocé possui vinculo e tipo de
documento) na caixa de didlogo, clique no botdo “Proximo” para avancar para préxima
etapa, conforme a figura 05.

Figura 05 — Selecdo da colecdo.

Depdsito: Escolha uma cole¢do Ajuda

Selecone 3 cobclo que vook deseja enviar um item a partic da lista abaixo & chque em “Praome”
vyl B I:

s Colecdo B Colecione
amnm
EDUFBA = Antropologia sem fonléras

EDUFBA > Audiclivros (EDUFBA)

EDUFBEA = Bahianas (EDUFBA)

Ir para EDUFBA > Colegao Acdo Referécia

EDUFBA = Colegdo Cibercultura/l aba0d (EDUFBA)

Pagina inidi EDUFBA = Colegdo Dramatungia

MEL SN EnUFRA > Coleglo Endipe

EDUFBA > Colecao Ensino, Filosohia e Histona das Cséncias (EDUFBA)
EDUFBA = Colegdo Pesquisa em Artes (EDUFBA)
EDUFBA > Colegdo UFBA T0 Anos (EDUFBA)
- EDLUFBA = Cull [EDUFBA)

EDUFBA > Cullura & Pensamento

EDUFBA = Desenho, Cultura e Interatividade
EDUFBA = Diversidade & Comvivéncia (EDUFBA)
EDUFBA > Drogas: Clinica ¢ Cultura (EDUFBA)
EDUFBA = E-Liwias (EDUFBA)

EDUFBA = Educadoras Baianas (EDUFBA)
EDUFBA > Histina da Medicina

EDUFBA = Manuas (EDUFBA)

Depdsito: Escolha uma cole¢do Ajuda

Selecions 3 colecdo que vood desela emaar um ibem a parts da lista abams € cligue em Proximo”

Colecdo I Reitoria da UFBA > Sistema Universiano de Bibiolecas (SIBl) > Livro e Capitula (SIBI) -

I para
Pégina micial do repositGrio
Meu espace

Fonte: RI/UFBA.



3.2 ESCOLHA DO TIPO DE DOCUMENTO
Selecione o "Tipo de documento” e clique em "Préximo" (figura 06).

O “tipo de documento” deve ser selecionado de acordo com a tipologia documental do
arquivo.

Figura 06 — Tipo de documento.

[t R VS Ul Descrigdo | Descrigdo | Descrigdo | Uplead | Venficar Licenga Licenga | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informagies solicitadas sobre o depdsito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursar para a prisama caixa de
entrada.

CAMPO OBRIGATORIO: Selecions o bipo de documanto.

.'IIIIIIII.’

B TIPO DE DOCUMENTO: @

Livro i
AEEEEEEEERS®

e

Fonte: RI/UFBA.

3.3 TITULO, SUBTITULO, TiTULO EQUIVALENTE, DATA DE PUBLICACAO

« O titulo do capitulo deve ser escrito em letra minuscula, exceto a primeira letra da
primeira palavra, siglas e/ou nomes proprios.

NAO USE:

A Formacado do Docente
Universitario nos
Programas de Pos-

Graduagdo em Ciéncia da A formacdo do docente universitario

Informacdo: Diagnéstico e nos Programas de Pés-Graduacdo em
Perspectivas. Ciéncia da Informacdo: diagnéstico e
perspectivas.



https://docs.google.com/document/d/1JdGm9IGL7vJyvF8c78Yjgns_eHV-_2Ra1_c1m9bG4RQ/edit#heading=h.17dp8vu
https://docs.google.com/document/d/1JdGm9IGL7vJyvF8c78Yjgns_eHV-_2Ra1_c1m9bG4RQ/edit#heading=h.17dp8vu

NAO USE:

BIBLIOTECA ESCOLAR
E AS PERSPECTIVAS
CURRICULARES DOS

CURSOS DE

BIBLIOTECONOMIA DA

REGIAO NORDESTE.

Biblioteca escolar e as perspectivas
curriculares dos cursos de
Biblioteconomia da regido Nordeste.

Se houver subtitulo, deverd ser escrito no mesmo campo do titulo, EM LETRAS
MINUSCULAS, precedido de “dois pontos”.

Exemplo: Mediacdo da leitura com o idoso: perspectivas a partir da literatura cientifica da
Ciéncia da Informacado.

Para dar mais visibilidade ao documento, recomenda-se preencher o campo de "Titulo
equivalente”, traduzindo o titulo principal para o idioma inglés.

O "titulo equivalente” é a traducdo do titulo do trabalho para outra lingua. Para dar mais
visibilidade ao documento, recomenda-se traduzir o titulo para o idioma inglés (figura 07).

Exemplo:
« Titulo: Biblioteca escolar e as perspectivas curriculares dos cursos de

Biblioteconomia da regido Nordeste.

« Titulo equivalente: School library and the curricular perspectives of Librarianship
courses in the Northeast region.

No campo "Data da publicacdo”, registre a data em que o livro foi publicado.

Observacdo: deve-se registrar a data de publicagcdo e ndo a de submissao no RI.
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Figura 07 — Titulo, subtitulo, titulo equivalente, data de publicacdo.

Descrigdo Descngdo Descricio  Descriclo  Descricio [T ET SEERNC e TR e e I oyt o TN Ty e s

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informagdes sobre o depdsito

CAMPO OBRIGATORICK Infoeme o tilulo 6o documents.
‘I.lllll-llll"
- =

ITALEIE SUSTITULE. v Misicas que nos representam
4asmmsmmmmn®

CAMPO OPCIONAL: Infoirss o (ihle sgubnalenbs. Recomenda-S¢ Madazin o titlulo pasa o nghls, visando dar maked visbidade 80 documents

EEEEEEEEER
»* Y

® TiTUL IVALENT! o | |
*y l: l:iS.J E.Q{: .Li .EF}lQ Songs that represent us| m

+ Adicionar mais

CAMPO OBRICATORID: Informe & dali e qué & dotumento il publicads. Obstrve gul & & it de publicacho ¢ ndo de submisho na Rl

‘- EEEEEEN)
B DATA uapuaucncﬁo-:

Hids Setembro =
4asmmmmmmn®

D

Ano 2018

Fonte: RI/UFBA.

3.4 EDICAO, INFORMACOES SOBRE A EDICAO, EDITORA, LOCAL E ANO
Descreva estes campos, conforme a figura 08.

« Se houver, informe a edi¢do do livro. Indique o niumero correspondente & edicdo da
publicagdo, seguido da palavra “edicdo abreviada”. Exemplo: 2. ed.;

« Caso haja, acrescente informacées referentes & edicdo. Exemplo: se a edicdo for
revista e ampliada, estes termos serdo descritos de forma abreviada: rev. e ampl.;

« Informe o nome da editora que publicou o livro ou sua sigla, caso seja conhecida.
Exemplo: Editora da Universidade Federal da Bahia ou Edufbg;

« Escreva o local da publicacgao;

 Indique o ano de publicacdo.



L

Figura 08 — Descricdo da data de publicacdo e do(s) autor(es) do documento.

CAMPO OPCIONAL: Informe a edigio do i, 58 houver

¢eEEEEEEEN,
s EDIGAD .

L
4pEEEEEER®

2ed.

CAMPO OPCIONAL Fomega infarmagies sobde 3 edicio, 5@ houver,

.‘-Illlllllll‘
» INFORMACGES SOBRE A :

® EDICAO:
.llclllllllll"

rev. e ampl.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a Editora que publicou o livro.

‘-IIII‘
L]

»n
EDITORA™
MTTITIEM EDUFBA

CAMPO OBRIGATORID: Informe o local da publicagio
JWEEEY

" LocAL" =

ammmn® Salvador

CAMPO QBRIGATORIO: Informe o ano da pubkcagho

eEEE,

L

a
B AND
*amns’ 2019

Fonte: RI/UFBA.

3.5 DESCRICAO DO AUTOR

No campo "Descri¢cdo do autor”, escreva o nome completo em letra minuscula e as iniciais
em maiuscula, conforme o formato de citacdo. Clique em "Préximo” (figura 09).

Figura 09 — Descricdo do autor.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe & nome dof$) aulon(es), conforme o fermalo de citacia

Ex_: Santos Junior, Lucas da Siva
Samlos Meta,  Poadrn Xavier
Sanlos Filho,  Davi de Jesus

hUTDR{ESh. b Dalana de 'E”a'ul':
Sll\la Junlcr Pau'° m
Castelo Branco Camilo
Silva Cavla dos Sanlos + Adicionar mais
< Anterior CancelarSalvar

Fonte: RI/UFBA.
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Autoria com sobrenome composto, este deve ser escrito junto ao ultimo sobrenome (figura
09):

Exemplos:
 Ligados por hifen. Ex.: Paulo Sérgio Silva-Reis
Registre: Silva-Reis, Paulo Sérgio

« Em forma de expressdo. Ex.: Camilo Castelo Branco
Registre: Castelo Branco, Camilo

 Indicagdo de parentesco: Neto, Junior, Filho, Sobrinho. Ex.: Silvio Santos Neto
Registre: Santos Neto, Silvio.
Ndo use: Santos, Silvio Neto.
Neto, Silvio Santos.

« Se tiver mais de um autor, clique no botdo "Adicionar +"

« Se o0 nome estiver escrito em letra maitscula, coloca-lo em letra minuscula e s6 as
iniciais em maiuscula, conforme a norma culta da Lingua Portuguesag;

+ Recomenda-se usar o nome dos autores por extenso, sem abreviagoes.

3.6 DESCRICAO DO TIiTULO DA COLECAO, ORGANIZADOR(ES), NUMERO DE
PAGINAS, NUMERO DO LIVRO NA COLECAO

Recomenda-se preencher os campos opcionais, caso haja as informagdes no livro. Em
seguida, clique em Préximo (figura 10).

Figura 10 - Titulo da colecdo, organizador(es), nimero de paginas, nimero do livro na colecdo.

[l e U e e I e e e L e e Upload | Venficar | Licenga  Licenga | Completo

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mass informagbes sobre o depdsito
CAMPO OPCIONAL: Infodmg o tiulo da ok
.‘ EENEEEN,
: TITULO DACCLEGAO Era da Informag 3o
annmmns? L

a‘i-'_"i'jﬂc i'ﬂi w{‘.ﬁl" 03 OIJENIZRIONET 00 IWTD, 2 MU,
4 .

= L]
® ORGANIZADCRIES). o

Cammmmm® o Adicionar mais

CAMPO OPCIONAL: Infodme & Guanlidade 38 paginas 90 i

SEEEEEEER v,
& NUMERC DE PAGINAS DO "
» LIVRO! I

M ISR EN.

220

‘illlllll.

:auMEﬂonouvnom :
COLEGAD:
iasammmn®

< Anterior Cancelar’Salvar ?
Fonte: RI/UFBA.

2
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3.7 DADOS INSTITUCIONAIS, PAIS, IDIOMA, IDENTIFICADOR DIGITAL PERSISTENTE
(DOI) E O NUMERO PADRAO INTERNACIONAL DE LIVRO (ISBN)

Informe o nome e a sigla da instituicdo, o nome da faculdade, instituto ou departamento,
DOI (se houver), o pais, o idioma e o ISBN.

Ao inserir as informacées solicitadas, clique em Préoximo (figura 11).

Figura 11 — Nome e sigla da instituicdo, faculdade, instituto ou departamento, pais, idioma,
DOI, ISBN.

Upload = Verficar Licenga | Licenca = Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha maks informagbes sobre o depdsito

CAMPO OPFCIONAL Nome da institugio por exdenso
yEEEEEEER .‘

L]
B RO . oa
* E DAMSTITUICAD: L 4 Universidade Federal da Bahia

AaEEEEEEER®

CAMPO OPCIONAL Sigh da insttuicio
EEEEEERN
“ n "

o SIGLADAINSTITUIGAD: @

4AEEEEEEER UFBA

CAMPO OPCIONAL Infoime 3 unidade SCachmic, ndEiul, Geparlamants o eIlFulird eguivalonts

‘IIIIIIIIII'

& FACULDADE, INSTITUTQ OU "o

® DEPARTAMENTC: -« |
.IIIIIIIIII'

CAMPO QERIGATORIQ. Infiorma & pass
2 "
» PRiST W

Brasil i
4
’I ne

CAMFO DBRIGATORID Informe o idieena no gual o decuments i escio
N EENN,
L] - -

IDECHAA
\d

Poruguds g
Ygumn®

CAMPO OPCIONAL Infoimd o ieniScaoor Sital partiEients (DOl utikzsds

WEEEEEEN,
@ IDENTIFICADOR DIGITAL ®
-
PERSISTENTE (0O1) 4
4AnEEEmmnn®

10.1000. 10V 123455

CAMPO DBRIGATORIC Informe o ISEN
yE EEEEEN
& "

B INFORME Q I1SBN" &

’. asemsmms® 978-3-16-148410-0

| ?

Fonte: RI/UFBA.
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3.8 PALAVRAS-CHAVE, KEYWORDS, AREAS DO CONHECIMENTO DE ACORDO COM
A TABELA DO CNPQ

No campo “Palavras-chave”, orienta-se utilizar as palavras que identifiquem of(s) tema(s)
do livro e que estdo na ficha catalografica (se houver), descrevendo-as com a inicial
mailuscula e sem utilizar sincis de pontuacdo no final. Recomenda-se o uso de 3 a 5
palavras.

As "keywords"” devem ser inseridas seguindo as orientacdes acima (figura 12).

O campo "Areas de conhecimento de acordo com a tabela do CNPQ" é destinado & drea
de conhecimento em que o documento esta inserido. Selecione uma das opgoes em
“categorias de assuntos”, caso o trabalho pertenca a mais de uma drea de conhecimento,
clique em "Adicionar mais”, conforme figura 12.

Figura 12— Inserc¢do de palavras-chave, keywords e area do conhecimento.

[0enTe e O R e e TR 0T T O T e e D Ve el Upload | Venificar | Licenca  Licenca  Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacies sobre o depdsito
CAMPO OBRIGATORIO: Inferme as palavias-chave do documenls

“IIIIIII'

B PALAVRAS-CHAVE" w

ammmmmmn® drglos e sistemas - Exceluir satde =+ Adicionar mais

CAMPO OPCIONAL: Informe a5 palawas-chave do decuments em inghés
WEEE
* v,

: KEYWORDS: =

e S bodies and systems B Excluir health
ammmm?®

+ Adicionar mais

CAMPO DBRIGATORIO- Selecione als) dfeas) de conhecimento comespondente(z), de acorde com tabela do CHPg {Ajuda na preenchimenta)
‘ﬂlllllllll.‘
& AREAS DE COMHECIMENTC
e - - -

n CNPQCIENCIAS BIOLOGICAS Adicion@) mais
s OEACORDO COMATABELA ® +
¢ DO CNPG" : Categorias de assuntos

Apsssmmnnn®

Fonte: RI/UFBA.

3.9 RESUMO, ABSTRACT, AGENCIAS DE FOMENTO (SE HOUVER), NOTAS SOBRE O
LIVRO E CITACAO

No campo "Resumo”, recomenda-se descrever o contetdo do livro de modo breve e no
"Abstract” insira o resumo em lingua inglesa.

O campo "Agéncias de fomento” é o local destinado a insercdo da agéncia que financiou a
pesquisa. O usudrio tem a opcdo de informar outras agéncias, basta clicar em “Adicionar
mais”;
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O campo “"Notas sobre o livro” deve ser preenchido com informacées complementares
sobre o livro.

Exemplos:

 Edicdo revista, atualizada e ampliada por Jodo Neves.

 Inclui indice.

« Este titulo acompanha manual.
O campo "Citacao” é destinado a insercdo da citacdo do documento. Escreva a referéncia
do documento usando as normas de acordo com a drea, por exemplo: ABNT. Ex.: DUARTE,
Zeny. et. al. O arquivo pessoal de Godofredo Filho na ética digital: composicdo da memoria
através do conjunto documental. Salvador: ICI, 2019. Em seguida, clique em "Préoximo”,
conforme figura 13.

Figura 13 — Resumo, abstract, agéncia de fomento, notas sobre o livro e citagdo.

CANMPO OPCIONAL: Resumo do dotumento. Preencha o campo 08 acordo com o idioma 40 documenio
eEEEEY ’
gesumo: *
» L] |
‘sumnn®

CAMPD OPCIONAL Absiract do daCiamenio. Preencha com o nesums em lngua esirangera

eEEENY
3 .
PABSTRACT. o

‘zumnn® + Adicionar mais

CAMPO OPCIONAL Informe a(s) .lrpénl:l.)::i deé fomeént, $& houves
EEEEEEEER
g Yo
BAGENCIA[S) DE FOMENTO, @
AN EEEEEEES

+ Adicionar mais

CAMPD OPCIONAL Preencha com nolas sobie o o
‘- EEEEEEN)

SNOTAS SOBRE O LVRO. &
4pmmmmmmn®

CAMPD OPCIONAL Comd nediendar o documents, USe &3 nofmas & Stoddd Com 3 Ahéa, pof éxemplo; ABNT, APA, Vantouns
RLLLF

BLITACAD: :
‘amme

< Antenior Cancelar/Sahar

Fonte: RI/UFBA.
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3.10 SELECAO DO ARQUIVO

Salienta-se a relevancia de nomear o arquivo de forma clara e objetiva, informando o
nome e sobrenome do autor e o tipo do documento. Exemplo: Marcia Santos. Livro.

Clique em "Selecionar arquivo ou arraste arquivos...” para fazer o upload do documento
(figura 14).

Figura 14 - Upload do trabalho e descri¢do do arquivo.

Descricio  Desongio  Desongdo  Desongdo Desongdo Upload RS W Tal=Ty Tat TR oo TR 0 101 1ol 11 e

Deposito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido lecal comespondente a0 ilem que e5ia sendo submetido. Se wocé dicar em "Selecionar arquivo. ", uma nova janela aparecera na qual
vocd poderd lecalizar ¢ selecionar o arquive no Seu disco rigedo becal,

Observe também que o sistema & capar de présenvar o conteddo de cenos lipos de arquivos. Informagdes sobre tipos de arquivos @ niveis de apoio

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload
" Hama Status Description
¢S EEEEEEEEEN,
Arnuiva de tesis - uinrial odt o &

-J Livro. Daiane] :

I T R R R ER R B B N

< Anterior Cancelar'Sabvar

Fonte: RI/UFBA.

Caso seja necessario adicionar outro arquivo, clique em “Adicionar outro arquivo" e
avance clicando em "Proximo”.
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3.1 CONFIGURAGAO DE ACESSO

Para colocar o documento em acesso restrito, clique no simbolo da "Engrenagem” abaixo
da descricdo "Configuracdo de acesso”, informe a data e o motivo do embargo (da
restricdo). Clique em salvar (figuras 15 e 16).

Observacoes:

1 - Ao restringir o documento, o mesmo ndo ficard visivel e acessivel no RI;

2 - O prazo para permanéncia do documento em acesso restrito &€ de até 02 anos;

3 - Para tornar o arquivo do documento disponivel (antes do término do prazo), o(a)
autor(a) deve entrar em contato com o RI (repositorio@ufba.br) solicitando a
disponibilizacdo do mesmo.

Figura 15 - Configuracdo de acesso.

Descricho Descricio Descngdo  Desoigdo DescricSo Upload  [RUETe TRN Iy e TN a0 e TR Ty o P

Depdsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquive foi carregado com sucesso.

A tabela abano mostra o arquivos que foram camegados para este dem
Primaric

v Bindirie AIGUNG Tamanho Descrighs FOrmato do arquive Configuragies da acesso
¢ = 0‘
D Arquive da tasle - tulorial ot ﬂ Giltytes  Arbgo de evenio. Dasane #  OpenDocument T (Conhecide) E : -
L4
'l n®

Achicionar oulro angun

Viocé pade verificar se ofs) arquivo (s) foram enviados corretamente:

« Clcando nos nomes acima ra ser feito o dewnload do arquive em uma nova janela do navegador, de mode que vocd possa vernficar o conteddo
+ O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque agui para oblter mais informagBes. JUENETETEE o T I E R T I T T (1)

< Anterior Cancelar/Salvar
Fonte: RI/UFBA.

Figura 16 - Data de embargo.
Descrigdo  Descngde  Descricdo  Descrico  Descrigo  Upload  [JRUC 17T SR -1 T TN RTE -1 T TR0 L o) [ ]

Editar acess0 a0 Btstream

L 2 .
# Data de Embargo: :

4sEEEER®

024-01-26 O primedro dia em que o acesso & parmitido. Formatos aceitos: a3aaa, aaaa-mm, aaas-mm-dd

Razdo:
A raziio para o embargo, Epicamenie somenie para uso inlerno, Opcional

Arazio do embargo do arquivo & devido a um contrato entre o autor @ uma editora cientifica)

Cancelar

Fonte: RI/UFBA.
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3.12 CONFERENCIA DOS DADOS

Essa é a etapa de verificacdo dos dados. O processo de submissdo ainda ndo esta
finalizado. Feito a conferéncia, clique em "Préximo" na parte inferior da pagina.

Caso precise de correcdo, clique em "Correcdo de um campo” para corrigir os possiveis
erros nos dados, conforme figura 17.

Figura 17 - Correcdo de campos.

Descngdo  Descrigho  Descngdoe  Descnclo  Desongdo  Upload  Wenfcar (R TN et B o o ]

Depdsito: Verifique a submissao Ajuda

O processo de submissdo ainda ndo esta finalizado, porém esta & a etapa final.

Gardle akguns minulos Pars Eciminar o gue wood acabou de déposliad & aigo estiver errada, vollé & Ooimia-o usandd 0% bolles 80 a0 30 &mo ou clicando nd Barra “Fhooo dé depdsls™ ne 1opo da pdgna.

Se estiver tudo cens, cligue em “Préximo™ na pare inferior da pagina,

Chicanda sobhe o bnk, uma nova janela serd aberta & vood podird venficar of anguivos que foram ermiados.
S EEEEEEENR
0‘ "

| | ]
TIPO DE DOCUMENTO trtigo de Eventa * m‘:“:‘m .

TIPO DE DOCUMENTO (OUTROS): Nenhurn e
GRALU ACADEMICO: Nenhum

TITULO E SUBTITULO: Grglos & sistemas

TITULO{S) EQUIVALENTE(S) Bodies and systems

DATA DA PUBLIGAGAD: 26-Jan-2023

AUTOR: Silva, Daiane de Araujo

Silva Junior, Paula
Castelo Branco, Camia

URL DO CURRICULO LATTES: Nenhurn
IDENTIFICADOR UNICO (ORCID): Nenhum
COALTOR: Nenhum
URL DO CURRICULD LATTES: Nenhurn
Adicionar ou excluir arquivo
Arquivo carregade: Asquivg de teste - tutonal odt - OpenDocument Text (conhecido)

Aposre 4 prrmitico 8 parte de X006

< Antenos Cancelar/Salvar

Fonte: RI/UFBA.
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3.13 LICENCA CREATIVE COMMONS

Ao escolher uma licenca Creative Commons, significa que vocé permite o
compartilhamento do seu documento através de instrumentos juridicos gratuitos, que sdo
licencas de direitos autorais faceis de usar para criar uma maneira simples e padronizada
de dar ao publico a permissdo de compartilhar e usar seu trabalho criativo. Para saber
mais, clique aqui!

Permite uso

comercial da @ Ao clicar em Sim, vocé autoriza o uso do
sua obra? documento para fins comerciais.

(X} Ao clicar em Néo, vocé ndo autoriza o uso
do documento para fins comerciais.

Permite modificacoes

@ Ao clicar em Sim, vocé permite que outros em sua obra?
distribuam, remixem, adaptem e criem, desde que

Ihe atribuam o devido crédito pela criagdo @
original.

@ Ao clicar em Sim, desde que os outros compartilhem igual, vocé permite que outros
distribuam, remixem, adaptem e criem, desde que lhe atribuam o devido crédito pela
criagdo original e que licenciam as novas criacoes sob termos idénticos.

@ Ao clicar em Ndo, vocé permite que outros facam download do seu trabalho e o
compartilhem, desde que atribuam crédito a vocé, mas sem que possam alterda-los
de nenhuma forma.

3.14 LICENCA DE DISTRIBUICAO

Esta é a ultima etapa. Para que o Repositorio possa reproduzir, traduzir e distribuir sua
apresentacdo mundialmente, é necessdrio que vocé concorde com os termos desta licenca.
clicando em um dos botdes na parte inferior da pagina.

Ao clicar no botdo "Eu concedo a licenca”, vocé indica que concede os termos da licenca,
conforme figura 18.

A ndo concessdo da licenca ndo excluird o seu depésito. O item permanecerd na pdgina
"Meu espaco”. Vocé pode exclui-lo do sistema ou concordar com a licengca mais tarde, uma
vez que suas duvidas forem resolvidas.


https://br.creativecommons.net/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
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Figura 18 - Concessdo de licenca.

Descricio  Descriglie  Descrigio  Descrigio  Descrigio  Upload  Verificar  Licenga  Licenca [T

Licenca de distribuicdao do DSpace Ajuda

Esta & altima etapa: Fara que o repositino possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentag3o a nivel mundial, & necessan que vood concorde com s tenmos a seguir. Dedigue um momenic para ler

05 lermos desta Boenca, @ cique em um das bobes na parle inserior da pdgina. Ao clicar sobre o botiio "Concessdo de Licenga™, vock indica que concede o5 seguinles termas da licenca

A ndo concessio da licenga ndo excluira o seu depasite. O item permanecera na pagina "Meu espaco”™ . Vooé pode excluir o depésito do sistema ou concordar com a
licenga mais tarde, uma vez que suas dividas foram resclvidas.

LICENCA DE DISTRIBUICAD NAD-EXCLUSIVA

Com a apresentacdo desta licenca, o autor ou titular dos direitos de autor concede ao Repositéﬁio Institucional o direi
to ndo-exclusivo de reproduzir, traduzir (conforme definido abaixo) efou distribuir a swa publicacdo (incluinde o resu
=a) no formato impresso efou eletrdnico e em qualquer meio, incluindo os

formatos dudio efou video.

0 autor ou titular dos direitos de autor concorda que o Repositdério pode, sem alterar o Conteddo, transpor a sua public
agdo para qualguer meio efou formato para fins de preservacdo, podendo manter mais de uma cdpla para fins de segurang
a, backup e preservaciio.

0 autor ou titular dos direitos de autor declara que a sua publicacko ¢ original @ que nlio, que seja de seu conheciment
0, infringe direitos awtorais de ninguém.

Caso a sua publicacd@o contenha material que ndo possui a titularidade dos direites autorais, wocd declara que obteve a
permissa-o irrestrita do detentor dos direitos autorals para conceder ao Repositério os direitos apresentados nesta lice
nca e que esse material de propriedade de terceiros estd claramente identificade e reconhecide no texto ou ne conteldo
da publicacdo ora depesitada.

CASO A PUBLICACAD ORA DEPOSITADA RESULTE DE UM PATROCINIO OU APOIO DE UMA AGENCIA DE FOMENTO OU OUTRO
ORGANISMO, WOCE DECLARA QUE RESPEITOU TODOS E QUAISQUER DIREITOS DE REVISAQ, COMO TAMBEM AS DEMAIS OBRIGACDES
EXIGIDAS POR CONTRATO OU ACORDO.

0 Repositdrio se compromete a identificar, claramente, o seu nome (s) ou ofs) nome(s) do(s) detentor{es) dos direitos a
utorais da publicacko @ nlo fard qualquer alteéracho, além daguelas concedidas por esta licenca.

Eu ndo concedo a licenca Eu concedo a licenca

3.15 CONCLUSAO DE DEPOSITO
Apos conceder a licenca, o depdsito estara completo!

Para realizar uma nova submissdo na mesma cole¢do, clique em “"Submeter outro item a
mesma colecdo”, caso contrdrio, clique em "Ir para o Meu espaco”, conforme a figura 19.

Figura 19 - Conclusdo do depésito.

Descricdo  Descrngdo  DescricBo  Descrigio Upload  Verificar  Licenga  Licenga Completo

Depdsito: depdsito completo

Seu depisfio passard pelo proceseo de MEm de depdsito designado para a colec3o & qual vocd estd enviando. Vock receberd uma notfcacio por e-mail assim que seu dephsito se tomar parte da colecSo,
ol S O HgUMA FEEio, houver Problemas com 0 Seu envio. Voob Eambém poderd verhicar o $latus de Seu depdsilo, Ndd para o “Meu espaga”

IS .
: lepara o Meu espaco :

‘Am AR E S

utro item para a mesmes

Fonte: RI/UFBA.
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Nesse momento, o documento depositado ird para o fluxo de deposito para ser validado
pelo bibliotecario da unidade a qual o documento estd vinculado. Se for necessdario realizar
alguma alteracdo no trabalho, o depositante sera informado por meio do email cadastrado
no RI/UFBA.

Obs.: O RI ndo disponibiliza comprovante de depoésito, para fins de comprovacdo, o
depositante pode utilizar a notificagdo enviada por e-mail informando que o documento

encontra-se disponivel na colecdo.

Se por alguma razao houver problemas com o seu envio, vocé podera verificar o status do
deposito, indo para o "Meu espaco”.

4 INFORMACOES FINAIS

Possiveis dividas podem ser esclarecidas no FAQ (Perguntas Frequentes) disponibilizado
na pdgina do RI/UFBA, ou através do e-mail (repositorio@ufba.br).



https://repositorio.ufba.br/faq.jsp
https://repositorio.ufba.br/

