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TITULO T

—"--_—-—-—-.._____

DOS OBJETIVOS DO REGULAMENTO

INAE s PSP e O presente Regulamento normaliza os servicos de em-

prestimo do Sistema de Bibliotecas da UFBA, define
O tipo de material disponivel para empréstimo, os direitos e de

veres dos usuarios, as competeéncias das Bibliotecas e d3a outras
providéencias.

TTTULO TIT
DO EMPRESTIMO

ATt 20 " O empréstimo do acervo bibliografico e audiovisual
da UFBA podera ser efetuado em carater individual
ou entre as Bibliotecas do Sistema, obedecendo o que dispoe es-

te Regulamento.

Art. 39. O empréstimo individual podera ser realizado a domi

cilio ou através de consulta no recinto da Bibliote

Ca.

Paragrafo unico. Nao estardo disponiveis ao empréstimo a domi-

cilio:
I - Obras de referencia:

a) enciclopedias:;

b) dicionarios;



d) bibliografias:

e) outros assim considerados.

IT — Obras raras ou valiosas:

IIT - Teses e dissertacGes, no caso de haver na Bi-
blioteca apenas um exemplar;

IV - Livros de reserva;
V. - PublicagOes periddicas;
VI - Material especial:

a) microformas;

b) discos e fitas gravadas:

c) fotografias, filmes e diapositivos;
d) disquetes e fitas de video:

e) outros assim considerados.

VII - Livros cuja demanda seja maior que o numero
de exemplares existentes na Biblioteca, ou livros que necessi-
tem de cuidados especiais, sendo da competéncia do Biblioteca-

rio a definicao dessas obras.

Art. 49. O empréstimo entre as Bibliotecas do Sistema sera
efetuado de acordo com as peculiaridades e a dispo

nibilidade do material bibliografico ou audiovisual solicitado.

§ 19. A solicitacado do material para emprestimo entre as Bi

-

bliotecas devera ser feita diretamente a Biblioteca fornecedora.

§ 29 A Biblioteca requisitante sera responsavel pela guarda e
conservacio do material, desde o seu recebimento ate a data da

sua devolugao.



BETUROSE TR
T ——

DOS USUARIOS

O o . . - . . . .
ATE RO O Oderao habilitar-se ao emprestimo a domicilio e

I - Alunos matriculados na UFBA;
II - Professores e funcionirios da UFBA;
III - Aposentados da UFBA.

Paragrafo uUnico. Aos alunos ouvintes, especiais, de cortesia e
outras categorias similares sera facultada somente a consulta
na sede, por ndo terem direito ao Cartio do Leitor e, em decor-
réncia, ao empréstimo a domicilio.

Art. 69. Usuarios nao vinculados & UFBA poderd3o apenas con
sultar o acervo das Bibliotecas, sem habilitacdo ao

empréstimo a domicilio.

TITULO IV

DA INSCRICAO NAS BIBLIOTECAS

Art. 9. Para habilitar-se ao emprestimo a domicilio, o usua
rio, especificado no Art. 59 deste Regulamento, de

vera inscrever—-se nas Bibliotecas do seu interesse.




ALE RO O aluno matriculado na UFBA, em nivel de graduacao

Oou pos-graduacao, somente podera se inscrever no

Sistema mediante a apresentagdao do CARTAO DE IDENTIFICACAO DO
LEITOR, fornecido pelas Bibliotecas.

§ 19. Em caso de atraso na emissao do Cartao de Identifica
cao do Leitor, o aluno podera apresentar, para efeito de inscril
cao, a ficha de matricula no semestre vigente acompanhada da Car

teira de Identidade ou, na falta desta, da Carteira de Estudan-
te.

§ 20. A Biblioteca Central fornecera o CARTAO DE IDENTIFICA-
CAO DO LEITOR, nos seguintes casos:

a) aos alunos em debito com o Sistema, mediante O

"Nada consta" fornecido pela Biblioteca de origem do débito;

b) 22 via do CARTAO.

Art. 99. REVOGADO por forgca da Resolugao n? 01/94, do Conse
lho Deliberativo da Biblioteca Central da UFBA.

ArEE 10 Os professores e funcionarios da UFBA, inclusive
os aposentados, poderao inscrever-se em qualquer Bi
blioteca do Sistema, mediante a apresentacao do ultimo contra-

cheque e a entrega de uma fotografia 3 x 4.

Paragrafo unico. Os professores e funcionarios que também fo-

rem estudantes, serao incluidos nesta ultima categoria  para

efeito dos controles regulamentares.
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INRhe s YT e 3 : | 3
_ A renovacio da lnscricao do aluno devera ser efetua
da Semestralmente,

em cada Biblioteca que utilizar,
observando-se o disposto no Art

. 82 deste Regulamento.

-.Art.' 12. A renovacdo da inscricao de professores e funciona-
rios sera efetuada anualmente.
TLTUT,0 RV
DO CONTROLE DO EMPRESTIMO
AT i) 3 Em cada Biblioteca do Sistema, o limite maximo do

empréstimo a domicilio, por usuario, sera:

I - Aluno de graduagcao - 05 (cinco) 1livros (ti

tulos diferentes) :

II - Aluno de pos-graduagcao - 07 (sete) 1livros

(titulos diferentes) ;

TTT - Professor - 07 (sete) livros (titulos dife

rentes) ;

TV - Funcionarios - 03 (trés) 1livros (titulos)

diferentes) .

Art 14 0 limite maximo do prazo de empréstimo a domicilio,

por usuario, sera:

I - Aluno de graduagao - 10 (dez) dias;

1T - Aluno de pés-graduacao - 30 (trinta) dias;




III - Professor - 30 (trinta) dias:

IV - Funcionario - 07 (sete) dias.

Paragrafo unico. A Biblioteca poderd, a depender da disponibi-
lidade de exemplares e da demanda no periodo, reduzir ou aumen-
tar o prazo de empréestimo a domicilio, independentemente da ca-

tegoria do usuario.

Arta 157 O limite e o prazo do empréstimo entre Bibliotecas

do Sistema serao estabelecidos pela Biblioteca for-

necedora.

Art N1 6. A reserva de livros que estejam emprestados podera
ser feita pelo usuario, mediante solicitagao & Bi-

blioteca.

§ 12. O livro reservado, ao ser recebido pela Biblioteca, fica

—

ra a disposicao do solicitante somente durante o dia estabeleci

do para inicio do emprestimo.

§ 2¢. A ordem cronoldgica das solicitagoes de reserva devera

ser rigorosomante obedecida pela Biblioteca.

§ 39. Nao sera permitida a renovagao do empréstimo de livros

que se encontrem em reserva.

§ 49. N3o sera permitida a reserva de livros que Jja se encon-

trem em poder do usuario.

AT E SR O empréstimo a domicilio nao sera facultado ao usua

rio que:

I - Estiver com o CARTZO DE IDENTIFICACAO DO LEI-

TOR desatualizado, no caso de aluno;



II -

Tiver em seu poder livros com o prazo de devo
lucao esgotado;

IIT - Nao tiver reposto obras que perdeu ou danifi-
cou;
IV - Ja tiver em seu poder exemplar da mesma obra;
Vo

Nao apresentar a Carteira de Identidade junta
mente com o CARTAO DE IDENTIFICAGCAO DO LEITOR;

VI - Estiver suspenso ou em outra situacao irregqu-
lar no Sistema de Bibliotecas.

Art. 18. Sera de inteira responsabilidade de cada Biblioteca

reaver os livros emprestados ao usuario gue nao aten
der as exigéncias do Art. 17 deste Regulamento.

At 19. A consulta ao acervo somente sera facultada ao usué

-

rio que, vinculado ou nao a UFBA, fornecer a Biblio

teca um documento de identidade durante a sua permanéncia no re
cintos.

Paragrafo Gnico. No caso de usuario vinculado a UFBA, & facul-

tado ao bibliotecario solicitar também o Cartao do Leitor.

TITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 20. O usuario ficara impedidc de utilizar o servigo de
 empréstimo a domicilio na Biblioteca durante perio-
do correspondente aos dias de atraso na devolugao de cada livro

em seu poder, sendo considerados, para fixacao desse periodo, os
dias uteis.
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Paragrafo unico. ApOs a reincidéncia de 05 (cinco) atrasos, o

usuario ficara suspenso o restante do semestre, na respectiva
Biblioteca.

AL 2607, Toda obra perdida ou danificada, quando em poder do
usuario, sera por €le substituida por novo exemplar
da mesma obra, caso contrario, estara impedido de utilizar o

servigco de empreéstimo a domicilio da Biblioteca.

Paragrafo unico. Tratando-se de obra esgotada, a reposicao se-

ra feita por outra de interesse da Biblioteca, sendo seleciona

-

da pelo Bibliotecario e dado conhecimento a Biblioteca Central

-

e a Direcao da Unidade.

At 22 O aluno com situacdo irregular em qualquer Bibliote
ca do Sistema nao tera direito ao CARTAO DE IDENTI-

FICACZO DO LEITOR, enquanto permanecer o débito.

Axrt. 23" O aluno concluinte de curso de graduagao e/ou poOs-

graduacd3o, com situacao irregular em qualquer Bi-
blioteca do Sistema, estara impedido de receber o seu diplo-
ma ou certificado fornecido pela Secretaria Geral dos Cursos da

UFBA.

Art. 24. Os professores e funcionarios em situagao irregular
com a Biblioteca estardo sujeitos as medidas legais
adotadas pela Diregdo da Unidade/Orgao, podendo ainda lhes ser

cobrado, através da Superintendéncia de Pessoal da UFBA, o va-

lor atualizado de cada obra em seu poder.

ATsETRE25 < O usuario que retirar da Biblioteca qualquer obra
sem a devida autorizacao ficara impedido de utili-

zar OS servicos de empréstimo do Sistema de Bibliotecas, duran-
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te O prazo estabelecido no Art. 20 deste Regulamento, acres-—
cido de um periodo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Tratando-se de obras que se encontrem nas ca-
tegorias discriminadas no Art. 39, Paragrafo Gnico, esse impedi

mento sera ampliado pelo periodo de 06 (seis) meses.

TITULO VII
DAS COMPETENCIAS

At 26, A Biblioteca Central compete:

I - Enviar as Bibliotecas Setoriais, no inicio de
cada semestre, os CARTOES DE IDENTIFICACAO DO LEITOR dos calou

ros e dos alunos que nd3o estejam em débito com o Sistema;

II - Fornecer o CARTAO aos alunos em debito, median
te apresentacgdo do "Nada consta", durante os primeiros 30 (trin-

ta) dias de cada semestre letivo;

ITI - Fornecer ao Centro de Processamento de Dados-

CPD, no final de cada semestre, O Relatorio Geral dos Alunos em

Déebito com o Sistema de Bibliotecas da UFBA;

IV - Fornecer a segunda via do CARTAO DE IDENTIFI-

CACZO DO LEITOR, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, mediante

pagamento de taxa estipulada pelo Conselho Universitario;

V - Fornecer a Secretaria Geral dos Cursos, no fi

nal de cada semestre, o Relatorio dos Alunos em Débito com o

Sistema de Bibliotecas da UFBA;

VI - Fornecer a Superintendéncia de Pessoal, semes
tralmente, a relacdao dos professores e funcionarios em debito

com as Bibliotecas do Sistema da UFBA;
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VII - Fornecer ao usuario o seu comprovante de qui-
tacao de débito;

VIII - Tomar as necessarias providéncias em defesa

do patrimonio bibliografico e audiovisual da UFBA.

Axt. 8205 As Bibliotecas Setoriais compete:

I - Distribuir, ao longo de cada semestre, o CAR-
TAO DE IDENTIFICACAO DO LEITOR aos alunos da sua Unidade:

o

IT - Fornecer a Biblioteca Central, ao final de ca

da semestre, a lista dos alunos que ja quitaram seus debitos;

b

IIT - Fornecer a Biblioteca Central, ao finalsdesca
da semestre ou em data solicitada, fichas dos alunos de gradua

cdao e pos-graduacao em debito;

IV - Fornecer ao usuario o seu comprovante de qui-

tacao de debito;

-

V - Fornecer a Direcdo da Unidade/Orgao e a Bi-
blioteca Central, semestralmente, a relacao dos professores e

funcionarios em débito;

VI - Defender o patriménio bibliografico e audio-

visual da UFBA, sob a sua guarda.

TITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

AY;Chaee2 8 Os casos omissos neste Regulamento ser&o resolvidos
pela Biblioteca Central com a aprovacdao do seu Or-

gao Colegiado.
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AY:ERRN2 97 O presente Regulamento sO0 podera ser modificado por

proposta de representantes de, no minimo, 2 (duas)
Bibliotecas do Sistema, a ser apreciada pelo Orgao Colegiado da
Biblioteca Central.

AY thoes3 O Este Requlamento entrara em vigor na data de sua

aprovacao pelo Orgao Colegiado da Biblioteca Central,

ficando revogadas as disposigOes em contrario.

Salvador, 29 de abril de 1994.
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Rep. da Escola de Biblioteconomia

TSNAIA VEIGA SANTANA
Rep. do Corpo Téc. da Biblioteca Central



